
راهنماي 
هادرخواست میهمانی به سایر دانشگاه



مدیریت امور آموزشی دانشگاه اصفهان
اياداره خدمات رایانه

فهرستفهرست

ورود به سامانه گلستان

دلایل عدم امکان ورود به سامانه گلستان

درخواست مهمانی به سایر دانشگاه هانحوه ثبت 

نکات قابل توجه



به سامانه گلستانورود 
آدرسطریقازاینترنت،مرورگرکردنبازازپسگلستانسامانهبهورودجهت- 1
ir.ac.ui.golestanبهراشدهدادهنمایشامنیتیکدسپس.شویدگلستانسامانهوارد

.نماییدکلیکراارسالکلیدووارددرستی

.کلیک نماییدراورودخود را وارد کنید و کلید گذرواژه و شناسه کاربري -2

دلایل عدم امکان ورود به سامانه گلستان
.کنیدابتدا از اتصال اینترنت رایانه یا تلفن همراه خود اطمینان حاصل 

راه حل مشکل

بزرگیاکوچکبهنسبتگلستانسامانهوروددرگاه

Capsحالتپساست،حساسحروفبودن lockصفحه

.کنیدبررسیراخودکلید

.شناسه کاربري یا گذرواژه نادرست است

.به کارشناس گروه ذیربط مراجعه کنید .خود را فراموش کرده ایدشناسه کاربري یا گذرواژه

کلیک کنید » تنظیمات«سمت راست صفحه روي 

»  غیرفعال کردن صفحات دیگر«و سپس گزینه 

.را علامت بزنید

.در کامپیوتر دیگري حساب کاربري شما باز می باشد
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اهنحوه ثبت درخواست میهمانی به سایر دانشگاه
در صورت داشتن بدهی، پیش از شروع عملیات درخواست میهمانی، از طریق پردازش -1

.کل بدهی را تسویه نماییدهاي الکترونیکی دانشجو پرداخت
ثبت درخواست مهمانی به را انتخاب و از لیست منوها، گزینه پیشخوان خدمت سربرگ -2

کلیـک کنیـد تـا    راایجـاد درخواسـت مهمـانی    سپس لینک . کلیک نماییدراهاسایر دانشگاه
.صفحه درخواست باز شود

.فیلدها را طبق توضیحات ذیل کامل نمایید-3

بدین منظـور علامـت سـوال    . وارد نماییدکه قصد مهمان شدن دارید را ترم تحصیلی مورد نظر شماره -1
دقت کنید که بر اساس ترم انتخاب شده در این . مقابل را کلیک و ترم مربوطه را از لیست انتخاب نمایید

.مرحله سرترم ایجاد و دروس ثبت می گردد
مـورد نظـر را انتخـاب    وارد نمودن کد دانشگاه مقصد، علامـت سـوال را کلیـک نمـوده و دانشـگاه     جهت -2

مقصد، در کادر مقابـل قسـمتی از نـام دانشـگاه را پـس از      یافتن کد دانشگاه به منظور سهولت در . نمایید
هـاي داراي کلمـه مـورد نظـر     تـا فقـط دانشـگاه   کنیـد وارد نمایید و سپس علامت سـوال را کلیـک   % علامت 

)شیراز: %نمونه(. نمایش داده شود
.تعداد واحد مورد نظر را ثبت نمایید-3
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.را انتخاب کنیدمهمانی نوع -4
.کنیدتوضیحات تایپ در صورت نیاز، توضیحات مورد نظر را در فیلد -5
.را کلیک نمایید تا در صورت وجود خطا، در کادر پایین صفحه نمایش داده شودبررسی تغییرات گزینه -6
اعمـال  در صورت نمایش پیغام سـبز رنـگ مبنـی بـر عـدم وجـود اشـکال در در اطلاعـات وارده، گزینـه          -7

.را کلیک نماییدتغییرات 
.را کلیک نماییدبازگشتجهت بازگشت به صفحه اصلی پیشخوان، کلید -8

کلیـک  را ثبـت دروس مـوردنظر، آیکـن     پس از بازگشت به صفحه پیشخوان، جهت -4
.نمایید

شـماره درس  . کادر انتخاب درس نمایش داده مـی شـود  ثبت درس جدید روي کلیک با -5
. را کلیک نماییدبررسی تغییرات وارد و گزینه را مورد نظر خود 

.را کلیک نماییدایجادصورت عدم بروز خطا گزینه در 
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لیستی از دروس انتخـابی شـما نمـایش داده خواهـد     همه دروس، پس از پایان انتخاب -6
توانید تغییـرات مـورد نظـر خـود را اعمـال      میحذف و اصلاح شد که با استفاده از دو گزینه 

.را کلیک نمایید تا به صفحه پیشخوان منتقل شویدبازگشتسپس گزینه . نمایید

صـورت  در . جهت تایید و ارسال درخواست به مرحله بعد، آیکـن         را کلیـک نماییـد   -7
.را کلیک نماییدتایید و ارسال توضیحات لازم را در کادر درج و گزینه نیاز، 
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.کنیدتوانید بر روي آیکن        کلیک جهت مشاهده روند بررسی درخواست خود می-8

:نکات قابل توجه
با.باشدمیدولتیهايدانشگاهدرمیهمانیدرخواستثبتبهمجازصرفاًدانشجو- 1

.گرددنمیموافقتنورپیامواسلامیآزادغیرانتفاعی،دانشگاههايبهمربوطتقاضاهاي

ذیلشرحبهمیهمانیترمدرشدهاخذواحدسقفوکفرعایتبهملزمدانشجو- 2
:باشدمی

8التحصیلیفارغصورتدرواحد6تابستانترم(واحد20حداکثر12حداقلکارشناسی
)واحد

نامهپایانازغیربهواحد14حداکثرواحد8حداقلارشدکارشناسی

واحد10حداکثر6حداقلدکتري

صرفاً)ارشدمشروطترمدووکارشناسیمشروطترم3(مشروطی-اخراجدانشجوي- 3
.باشدمیدیگردانشگاهدرمیهمانیبهمجازخاصمواردکمیسیونمجوزبا

وشودمیواردعیناًدانشجوسوابقدرتقاضاموردترمدرشدهانتخابهايواحد- 4
مطابقدروسورعایتپیشنیازدروس،انتخاببراياستلازم.نیستتغییرقابل

وبودنخواهدانتخابقابلسرفصلازخارجدروس.گرددانتخابدانشجورشتهسرفصل
.شدنخواهددادهتطبیق

سپسنمودهحاصلاطمینانتقاضامورددانشگاهدردروسارائهازابتدااستلازم- 5
.نماییددروسثبتبهاقدام
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